Municipio de Treze de Maio
ESTADO DE SANTA CATARINA

Solicitacao de abertura de licitacao

Ao Sr. Exmo. Senhor Prefeito Municipal

No uso das atribuicbes de meu cargo, venho respeitosamente requerer que Vossa Exceléncia autorize
a abertura de procedimento licitatério conforme especificacdes relacionadas a seguir.

Na realizacdo deste termo, foram observados e considerados todos os levantamentos realizados
através do ETP - Estudo Técnico Preliminar correspondente.

O departamento de contabilidade confirmou a existéncia de recursos orgamentarios aptos a serem
utilizados de acordo com a legislagdo em vigor e emitira parecer assim que o processo for autuado constando
as rubricas citadas neste termo, sendo que esta secretaria realizou toda a adequagao orgamentaria.

Nos valores estimados constantes no parecer contabil foram considerados para efeito de calculo
apenas o previsto para orgamento do exercicio atual, o restante sera utilizado no préximo exercicio. Ao inicio
do préoximo exercicio serd realizado apostilamento, adequando as dotagbes orcamentarias do proximo
exercicio ao respectivo saldo de cada contrato.

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Prestacdo de servigos técnicos especializados de treinamento, assessoria contabil e
financeira, aplicados ao setor publico, abrangendo continua capacitacdo através da transferéncia de
conhecimentos, acompanhamento e orientacao as areas contabil, controladoria interna, de forma
presencial e remota, conforme especificagdes e condi¢cdes deste Termo de Referéncia.

1.2. Contratagdo por um periodo de 12 (doze) meses com previsdo de renovagao utilizando-se o
INPC/IBGE ou IPCA/IBGE acumulado no periodo (o de menor variagéo).

1.3. Caracterizacao do tipo de Objeto: Servico comum.

1.4. O limite total da contratacdo sera de até 120 (cento e vinte) meses, uma vez que o
fornecimento/servico é de natureza continua, de acordo com o previsto nos arts. 105, 106 e 107 da lei
14.133/2021. Cada renovagéo tera vigéncia de no maximo de 12 (doze) meses, desde que as condigdes € 0s
precos permanecem vantajosos para a Administragao, permitida a negociagdo com o contratado ou a extingao
contratual sem énus para qualquer das partes.

2. JUSTIFICATIVAS

2.1. O objeto do presente estudo é a necessidade de contratacdo de mentoria, assessoria e consultoria
contabil, de natureza singular e especializada na area do Contabilidade Publica, tendo em vista as constantes
mudancas na area Contabil, com edicdo de leis, regulamentos, decretos e a necessidade de orientagéo,
assessoria e consultoria Administrativa aos servidores publicos municipais, bem como diante da inexisténcia de
profissionais capacitados, graduados e especializados no quadro geral de pessoal da Prefeitura Municipal de
Treze de Maio, que possam orientar os servidores no processo de reorganizacao e adaptagdo administrativa
no tange a Contabilidade Publica e oferecer treinamento para os novos servidores, aprovados no ultimo
concurso publico em 2023 e melhoria da capacitacdo técnica dos atuais. A prestagdo de servicos devera
ocorrer na modalidade presencial, nas dependéncias da Prefeitura de Treze de Maio, durante horario
comercial, com no minimo 8 (oito) horas semanais, cujas datas poderao ser previamente definidas entre as
partes. O profissional também devera ficar a disposicdo, durante o horario comercial, para dirimir toda e
qualquer diavida e prestar as orientagdes necessarias, através dos meios usuais de comunicacao disponiveis.
Para maior eficacia e produtividade, alguns servicos poderdo ser realizados no escritorio da contratada. Os
trabalhos envolvem em especial as areas de Contabilidade, Controladoria Interna, Financeira e Auditoria
Interna, através de atendimentos especificos para a solu¢do de duvidas, orientagdes, treinamentos individuais
relacionados ao registro de atos e fatos da Administragcdo Municipal, aplicacdo dos dispositivos da Lei de
Responsabilidade Fiscal, auxilio na elaboracdo do PPA, LDO e LOA e suas alteragdes, auxilio na elaboracao
de Projetos de Leis e Decretos, lancamentos, integragdo da folha, provisdes, auxilio para elaboracado do
SIOPS, SIOPE, SICONFI e MSC, envio do e-sfinge ao TCE, elaboragdo de notas explicativas de balanco,
correcdo de langcamentos contabeis, inscricdo e baixa de dividas, para todas as entidades e autarquia do
municipio de Treze de Maio/SC.
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2.2. A contratacdo de mentoria, se faz necessario devido atender as recomendacbes dos 6rgaos de
controle e fiscalizacdo de acordo com as normas legais que rege, a matéria, incluindo a Constituicao Federal,
Lei Complementar n.2 101/2000, Lei 4.320/64, lei 14.133/2021, portarias que dispdem sobre Financas Publicas
e normas gerais de consolidacdo das contas publicas no ambito da Unido, Estados e Municipios,
indispenséaveis ao bom desempenho das atividades de execugao e de gestao de recursos publicos.

2.3. A realizacdo de processo se justifica face a necessidade de zelar pela correta aplicagdo dos
recursos publicos, garantindo a transparéncia, eficiéncia e legalidade dos processos administrativos quando do
exercicio de suas atividades internas.

2.4. Nessa toada e especificamente o Municipio necessita cada vez mais capacitar seus servidores
para laborarem nas diversas areas, de contabilidade, controladoria e finangas. Nesse sentido, constata-se a
necessidade permanente de capacitar os servidores deste municipio quanto as disposicées da legislacao
vigente, a fim de garantir o pleno cumprimento das novas normativas, aprimorar a gestdo publica e
operacionalizar os sistemas.

2.5. A expertise e experiéncia da empresa serdo fundamentais para orientar os colaboradores quanto
as nuances da contabilidade publica, esclarecer duvidas, promover debates e fornece ferramentas préaticas
para a sua aplicagéo eficaz no dia a dia das atividades institucionais.

2.6. Ha as vantagens e desvantagens em termos de metodologia de ensino, e a escolha entre elas
dependera das necessidades especificas do Municipio de Treze de Maio, do perfil dos servidores envolvidos e
dos recursos disponiveis. Uma abordagem integrada, combinando diferentes métodos de ensino, pode ser a
mais eficaz para atender as diversas demandas de capacitacdo. Considerando a necessidade premente de
capacitar os servidores do Municipio no uso dos sistemas internos e de controle externo, bem como a
importancia de encontrar uma solugdo que oferegca o melhor custo-beneficio, a contratacdo de uma empresa
especializada aliada, surge como a opg¢do mais vantajosa e eficaz. A combinacdo desses dois elementos
oferece diversas vantagens que contribuem para uma capacitagao abrangente e acessivel, garantindo a melhor
relagéo entre custo e beneficio para ao Municipio:

2.6.1. Customizagdo do Conteldo: A empresa especializada pode adaptar os programas de
treinamento conforme as necessidades especificas do Municipio, garantindo a pertinéncia e relevancia do
conteudo ministrado.

2.6.2. Expertise Especializada: A empresa traz consigo expertise na area de contabilidade publica,
assegurando a qualidade e atualizagdo do conhecimento transmitido aos servidores.

2.6.3. Flexibilidade de Treinamento: Permite que os servidores acessem o contelido a qualquer hora e
de qualquer lugar, de acordo com sua disponibilidade e ritmo de aprendizado, eliminando barreiras geograficas
e de horério.

2.6.4. Reducgéo de Custos Logisticos: A utilizacdo de capacitacdo in loco reduz custos associados a
realizagdo de treinamentos presenciais, como deslocamento, hospedagem e aluguel de espacos fisicos.

2.6.5. Acompanhamento e Avaliacdo Continua: mentoria possibilita 0 acompanhamento do progresso
dos servidores, bem como mensurar a eficacia do treinamento.

2.6.6. Escalabilidade: A solugdo pode ser facilmente escalada para atender a um maior nimero de
servidores, sem comprometer a qualidade ou aumentar significativamente os custos operacionais.

2.7. Ao combinar a expertise de uma empresa especializada com a flexibilidade e acessibilidade de
conhecimento individualizado, o Municipio de Treze de Maio pode garantir uma capacitagdo abrangente e
eficaz de seus servidores, promovendo a transparéncia, eficiéncia e legalidade na gestdo dos recursos
publicos, tudo isso com um custo total otimizado.

2.8. Dessa forma, a contratagdo dessa solugao representa ndo apenas a melhor escolha em termos de
qualidade e eficiéncia, mas também a mais econdmica e vantajosa para a instituigao.

3. PREVISAO ORCAMENTARIA
3.1. As despesas do presente edital serdo acobertadas pelas seguintes dotagdes orcamentarias:

. L. , . Valor Previsto (R$)
Rubrica Orcamentaria Caod. Tipo Alé 31/12 Total
03.01.2.004.3.3.90.39.00.00.00.00.0.01.00 16 Servigos 98.786,64 98.786,64

4. DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO, REQUISITOS E VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAOQ

Av. 7 de Setembro, 20 — Centro — 88.710-000 — Treze de Maio — SC
Fone: (48) 3625 2100; Fax: (48) 3625 2105; email: prefeitura@trezedemaio.sc.gov.br



Municipio de Treze de Maio
ESTADO DE SANTA CATARINA

4.1. Os valores estimados do objeto foram calculados com base em pesquisa de mercado, conforme
tabela abaixo:

o P. Unit P. Total
Item Descricao UN Qtde. (R$) (RS$)

Prestacéo de servicos técnicos especializados de treinamento,

assessoria contabil e financeira, aplicados ao setor publico,

1 abrangendo continua capacitacao atra\(es da}rapsfgrenma de Més 12 8.232.22| 98.786,64
conhecimentos, acompanhamento e orientagdo as areas

contabil, controladoria interna, de forma presencial e remota

TOTAL

98.786,64

4.2. Toda e qualquer despesa decorrente da entrega do objeto, inclusos todos o0s custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributérios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execugao do objeto correrdo por conta da CONTRATADA.

4.3. A cotagd@o de precos devera ser feita com no maximo de 02 (duas) casas decimais em seus
valores unitarios.

4.4. A validade da proposta serd de no minimo 90 (noventa) dias, contados a partir da data limite para
recebimento das propostas.

4.5. Nao sera permitido fornecimento que nao for acompanhado da Autorizagdo de Fornecimento e a
Administragao Municipal ndo se responsabilizara por despesas que nao atenderem esta exigéncia.

4.6. O fornecimento do objeto em desacordo com a autorizagéo de fornecimento e com a proposta nao
serd aceito e deverd substitui-los e repara-los, imediatamente e sem qualquer custo adicional.

4.7. Descricdo do servico a ser executado:

4.7.1. Os servigos serdo prestados de forma continua visando atender as condigbes estabelecidas
neste documento, no Termo de Referéncia e o Edital deste processo licitatério assegurando a continuidade dos
servicos e funcionamento das atividades finalisticas, visto que sua interrupcdo pode comprometer o
cumprimento da misséo institucional.

4.7.2. A prestagdo do servigo ndo gera vinculo empregaticio entre os funcionérios da contratada e o
contratante, vedando-se qualquer relagao, entre esses, que caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

4.7.3. Respeitadas as demais condigbes legais, poderao participar deste processo licitatério pessoas
juridicas cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto da licitagdo e que apresentem todos os
documentos de habilitagdo exigidos em edital.

4.7.4. Nao sera permitida a participacdo de pessoas juridicas reunidas em consércio, devido a
processo de avaliagdo da realidade do mercado em razdo do objeto licitado, que concluiu que o processo
licitatério em questdo ndo é complexo o suficiente ou possui o vulto necessario que justifique a participagao de
consorcios objetivando aumentar a competitividade do certame.

4.7.5. A empresa contratada devera prestar o servigo de:

a) Participacdo de reunides em secretarias para a definicdo dos instrumentos de planejamento do
municipio: PPA/LDO/LOA;

b) Apresentar juntamente com a Secretaria de Planejamento, Administracdo e Finangas, o projeto de lei
do Plano plurianual no primeiro ano do mandato.

¢) Auxiliar e acompanhar a elaboracao, alteragdo e manutengao da Lei Diretrizes Orgamentarias no
sistema informatizado da entidade com confecgéo do projeto de lei, e seus anexos;

d) Mentoria ao contabilista a todos os procedimentos e langamentos contabeis inclusive no encerramento
mensal e anual com verificagao das inconsisténcias;

e) Preencher juntamente com o contador os demonstrativos do SADIPEN, SICONFI, SIOPE, SIOPS,
entre outros que surgirem para atendimento ao controle externo;

f)  Auxiliar o controle interno na prestagao de contas ao 6rgao externo;
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g) Treinar e capacitar o contador para a utilizagdo do médulo orgamentario, das entidades do municipio;

h) Mentoria e assessoramento nas retenc¢des de impostos municipais, aos servidores do setor de
contabilidade;

i) Mentoria/Assessoria nas notas explicativas do balango anual;

i) Auxiliar na elaboragéo do relatorio de gestéao, conforme a IN TCE/SC n.® 20/20215, com as
informacdes da gestdo orgamentéria, financeira e patrimonial.

k) Mentoria nas altera¢des orgcamentarias, de necessidade do municipio;

I) Assessoramento na apuragdo do superavit financeiro;

m) Assessoramento no envio dos dados contabeis e do controle interno ao e-sfinge ao TCE/SC, nos
prazos estabelecidos pelo TCE/SC, de todas as unidades gestoras;

n) Assessoramento na prestacdo de contas aos conselhos municipais( FUNDEB, Educacgéo, Saude entre
outros);

0) Mentoria na geragdo das matrizes contabeis;

p) Assessoramento no envio da Reinf;

g) Assessoramento nos pedidos de operagdes de créditos;

r) Mentoria, assessoramento na emissao do balanco de cada entidade, como também no balango
consolidado;

s) Assessoramento na configuracdo dos anexos da LRF;

t) Participacdo com area juridica na solug¢édo de problemas juridico/contabeis;

u) Assessoramento na elaboragao da Lei orgamentéria anual;

v) Consultoria nos processos de defesa do municipio relacionados com a contabilidade, na forma escrita
e na defesa oral, quando for necessario, junto aos érgéaos externos;

w) Apoio técnico na classificagao orgamentaria, codificacao e Fonte de recursos;

) Apoio ao setor de patriménio, quanto na integragcdo dos dados com a contabilidade;

) Apoio ao setor de tributagéo, para a integragao de dados;

) Assessoramento na emissao mensal, bimestral dos anexos e suas publicacdes eletrdnicas;

x

N <

5. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR
5.1. Da planilha orcamentaria, os seguintes itens sdo reservados para:
a) Ampla participacao (sem restricao de participacao): Todos.
b) Exclusivos ME/EPP (participam apenas ME/EPP): Nenhum.

5.2. A modalidade licitatéria para selecao do fornecedor sera: Pregao, na forma Eletronica.

5.3. A forma de julgamento sera: Menor Preco por ltem.

5.3.1. Somente serdo aceitos valores ofertados iguais ou abaixo do valor estimado da contratacao,
constantes no inicio deste termo, por item/lote ou global (conforme o caso).

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO - LOCAL E PRAZO PARA ENTREGA

6.1. Os pedidos serdo realizados pelo Municipio através da secretaria responsavel por meio de
Autorizacido de Fornecimento - AF, cuja emissdo se dard conforme a necessidade, encaminhada através
de correio eletronico ao endereco indicado pelo licitante vencedor.

6.2. A entrega dos servicos, objeto desta contratagdo devera ser iniciada no maximo até 24 horas, a
partir da data de recebimento da autorizagdo de fornecimento, na sede da prefeitura, em Avenida 7 de
setembro, n.2 20, bairro centro, e quando solicitado, por meios eletronicos, como aplicativos de
mensagem instantanea ou e-mail, ou ainda por telefone.

6.3. Todos os servicos deverdao ser realizados DURANTE A SEMANA, DE SEGUNDA A SEXTA-
FEIRA, durante o periodo de expediente do 6rgéo, salvo quando autorizado pela secretaria solicitante entrega
em horario distinto.

6.4. Caso as especificagdes do objeto entregue ndo sejam compativeis com as constantes no Edital ou
com as amostras apresentadas, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas deverdo ser reparadas as
incorrecdes. Apds o tempo referido e continuando a apresentar objeto que ndo esteja em conformidade, o fato
serd considerado como inexecucéo total, gerando rescisdo da contratacdo com a consequente aplicagao das
penalidades previstas em lei e no edital.

6.5. Na hipétese do Item 6.4 deste termo, é facultada a administragdo convocar o licitante classificado
em segundo lugar para, se quiser, fornecer os bens pelo prego do primeiro colocado.
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6.6. O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pela perfeita execugéao do
contrato, ficando a mesma obrigada a substitui-lo, se a qualquer tempo se verificarem incorregdes.

7. DO PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de 30 (trinta) dias ap6s a entrega, por crédito
bancario, devendo a CONTRATADA constar na nota fiscal correspondente, nhumero da autorizacdo de
fornecimento, o numero do banco, da agéncia e da conta corrente onde deseja receber seu crédito.

7.2. A Nota Fiscal apresentada com erro serd devolvida para retificagdo e reapresentagéo,
acrescentando-se no prazo fixado no item 7.1 deste termo, os dias que se passarem entre a data da
devolugdo e a da reapresentacéo.

7.3. Se o objeto nao for entregue conforme especificagbes e quantidades estabelecidas na autorizagao
de fornecimento, o pagamento ficara suspenso até seu recebimento definitivo.

7.4. A CONTRADA devera manter toda a regularidade fiscal (certidbes negativas) para fazer jus ao
pagamento, sob pena de ndo receber o crédito que Ihe for de direito, até a respectiva regularizagao.

7.5. O Contratado devera informar no documento fiscal correspondente o valor do IR e contribui¢cbes a
serem retidas na operagéao, e caso for amparado por isenc¢ado, nao incidéncia ou aliquota zero, deverd informar
essa condicdo no documento fiscal. Caso haja alteracdo de seu enquadramento Tributario legal, devera
comunicar imediatamente o Municipio.

7.5.1. O ndo atendimento sujeita a Contratada a retencao do IR e das contribui¢cdes sobre o valor total
do documento fiscal, no percentual total correspondente a natureza do bem ou servigo, cfme IN 1234/2012 e
2145/23.

8. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

8.1. Fica designado o servidor Camila Nandi Zanela, Secretaria de Planejamento, Administracao e
Financas, pela gestdo do contrato e por indicar servidor para a fiscalizagdo do fornecimento do objeto e
observancia das clausulas contratuais e exigéncias do edital e seus anexos.

8.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n® 14.133/2021, assim como todo o constante no instrumento convocatério (edital) e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecug¢dao total ou parcial.

8.3. O fiscal do contrato anotara todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. O fiscal do
contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢ao das medidas convenientes, a situagao que
demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

9. DAS OBRIGACOES DO LICITANTE VENCEDOR

9.1. Proceder a entrega do objeto dentro das condigdes e precos ajustados e nos prazos previstos;

9.2. Encaminhar a Nota Fiscal no ato da entrega do objeto a fim de efetivagdo do pagamento devido;

9.3. Prestar esclarecimentos que forem solicitados, cujas reclamacdes se obriga a atender
prontamente;

9.4. Assumir, ainda, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na
legislagdo especifica de acidentes de trabalho quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus
empregados no desempenho dos servigos de entrega ou em conexdao com eles, ainda que ocorridos em
dependéncias do Municipio de Treze de Maio;

9.5. Néao transferir a terceiros, quer total ou parcialmente o objeto (subcontratar), sem a devida
anuéncia do Municipio de Treze de Maio / SC.

9.6. Manter, durante a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas,
todas as condigbes de habilitacdo e qualificagdo exigidas, devendo comunicar & CONTRATANTE,
imediatamente, qualquer alteragéo que possa comprometer a manutengéo do presente instrumento.

10. DAS OBRIGACOES DO MUNICIPIO

10.1. Convocar a CONTRATADA para assinar termo de contrato ou documento equivalente, no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da notificagao;

10.2. Fornecer a CONTRATADA, bem como aos responsaveis pela entrega do objeto, todas as
informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados relativamente ao objeto da contratacdo;
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10.3. Efetuar o pagamento a CONTRATADA nas condi¢des de preco e prazo estabelecidos;

10.4. Notificar por escrito, a CONTRATADA, toda e qualquer irregularidade constatada no recebimento
do objeto;

10.5. Zelar para que sejam cumpridas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, bem como sejam
mantidas todas as condigbes de habilitagdo e qualificagao exigidas;

10.6. Providenciar as publicagdes legais exigidas em lei para todos os atos referentes ao processo.
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Informacoes Complementares ao Termo de referéncia acima:

Documentacao para qualificacdo técnica a ser exigida no edital:

1. Comprovante de registro ou inscri¢ao do licitante (pessoa juridica) no Conselho Regional de
Contabilidade — CRC.

2. Comprovante de registro ou inscricdo do responsavel técnico (contador) no Conselho
Regional de Contabilidade — CRC.

3. Comprovacao que o licitante possui em seu quadro permanente, profissional(is) qualificado(s),
o(s) qual(is) sera(ao) obrigatoriamente o(s) responsaveis preposto(s) para execugdo dos servigos, devendo,
para tal, juntar os seguintes documentos para fins de comprovacao:

3.1. Copia da carteira de trabalho do profissional que comprove a condi¢cdo de que pertence ao quadro
do licitante; ou cépia do contrato social que demonstre a condicdo de so6cio do profissional; ou copia de
contrato de prestacdo de servigos; ou declaragdo de contratacdo futura do profissional responsavel, com a
concordancia formal do mesmo.

4. Atestado de capacitagcao técnica-operacional em nome do licitante, por meio de no minimo um
atestado de qualificacdo técnica ou declaragdo, demonstrando a experiéncia da contratada na execugao de
servigos de caracteristicas semelhantes ou de complexidade superior ao objeto licitado, ou seja:

4.1. Que tenha atuado como a assessoria pretendida objeto desta contratacdo, especificamente no
setor publico;

4.2. Que tenha atuado, especificamente em processo de defesa de contas de prefeitos junto ao
TCE/SC.

4.3. Tendo em vista 0 motivo da contratag@o, que € a obtengdo de servi¢os especializados por longo
periodo, ou seja, “servigos continuos” segundo a Lei Federal 14.133/2021 (§ 5° do art. 67), serdo exigidos que
os atestados de capacidade técnica do subitem 4.1., comprovem a execugado dos servigos por um periodo
minimo e sucessivo de 3 (trés) anos.

Os precos constantes na planilha foram obtidos através da metodologia descrita no Estudo Técnico
Preliminar e deverao ser utilizados como sendo os pregcos maximos para cotacao por parte dos licitantes.

Declaro ser o responsavel por toda a descrigdo constante em cada item e pelas exigéncias para
entrega do objeto/participacdo na licitacdo constantes neste termo, incluindo a documentagédo exigida para
qualificagao técnica, estando ciente que exigéncias que frustrem o carater competitivo como direcionamento
através da descricao de itens, exigéncias abusivas, dentre outros, ndo sao permitidas em processos licitatérios.
Enfim, esta secretaria admite a responsabilidade pelo presente Termo de Referéncia.

Treze de Maio / SC, 22 de janeiro de 2025.

i Assinado digitalmente por
( ) CAMILA NANDI
Camila Nandi Zanela ZANELA:06822457984
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